Primer testa za proveru kompetencije digitalna pismenost
1. Zadatak - upravljanje fajlovima i folderima

Na desktopu kreirati folder sa imenom i prezimenom kandidata.

U kreiranom folderu kreirati dva foldera, naziv prvog je: ,,K 21-21, a drugog ,,K 21-22*.
U folderu K 21-21 kreirati dokument u Word-u pod nazivom ,,K 21-21 - PRESUDA.doc*.
U folderu K 21-22 kreirati tekstualni dokumentpod nazivom ,,K 21-22- spisak.txt®.
Pomocu opcije Search pronaci fajl ,,2022-01-11.doc* i premestiti ga u folder K 21-22.
Dokument 2022-01-11.doc kopirati u folder K 21-21 i preimenovati u ,,2022-01-12.doc*.

2. Zadatak - obrada teksata - Word

Otkucati slede¢i teskst:

Cyackum MocI0BHUKOM IPOMHKCY]je ce YHYTpalmke ypeheme u pan cyaosa y Permyommim
Cpbuju, a HapouuTo: ypeheme u paa o1eJbeha U OCTANNX YHYTPALIBUX JeIUHUIA CYa; paj
3ajeIHMYKE CETHUIIC OJIeJheha U CETHUIIEC CBUX CY/IMja; 00aBEIITaBAkhE JaBHOCTH O Paay
CyZI0Ba; BOoh)erbe MOCTYIKA U JIOCTAaBJbakhe OJTyKa Ha je3UIMMa HAIIMOHATHUX MabUHA;
IIpy’Kame MpaBHEe TIOMONH U OJIp)KaBamke CyJICKHX JaHa; pyKame Mel)yHapoiHe TipaBHE
nmoMohu; eBUICHTUPAKkE, TO3UBALE U pacriopeluBame Cynrja MOPOTHHUKA; MPUTIPABHIYKA
IpakKca; MOCTYIamke CyACKOT 0c00Jba ca CTpaHKaMa; Bol)erbe YIMCHUKA U TOMONHUX KIbUTa;
MOCTYTAKkE ca CIMCUMA; TIOCTYIIakhE M0 MPECTaBKaMa U MpUTyx)0ama; Boherwe CTaTUCTUKA U
W3paja W3BEIITaja 0 pajay; HaruiaTa HOBYAHUX Ka3HH, TPOITKOBA KPUBUYHOT MTOCTYITKA U
0Jly3€Te IMOBUHCKE KOPUCTH; MOCTYTAKE Ca CYJACKUM JICTIO3UTHMA; YBOhCHEe 3ajeTHUUKUX
CITy’)KOM y MECTHMa C BUIIIE CYZI0Ba M JPYTUX MTPABOCYTHUX OpraHa; 0/IeBamke Cy/IHja,
CYJCKOT 0c00Jba, CTpaHaKa, JPyTUX yUeCHHKA Y CYJCKOM IMOCTYIIKY U CBUX KOjH CBOje
MOCJIOBE 00aBJbajy y CYy/y; Kao M JIpyra nmuTama ypehema u pana cyza, 3a Koja je 3aKOHOM
onpeheno na ce ypel)yjy CyJICKAM TOCTOBHHKOM.

Otkucani tekst formatirati na slede¢i nacin:
e Font: Arial
Velicina fonta: 12
Poravnanje: obostrano, uvucen prvi red pasusa(paragrafa)
Desna strana pasusa uvu¢ena 1cm u odnosu na marginu
Prostor iznad pasusa 6pt
Slova u reci sudija (svako pojavljivanje ove reci) obojiti u crvenu boju
Rec¢ ,,uredenje’ podvuci punom linijom

Podesiti stranicu na slede¢i nacin:
e Veli¢ina papira A4
e Margine: leva i desna 2,1cm
gornjaidonja 1,9 cm

Dodati slede¢i Header and Footer:

Header: Bumm cyn y CmenepeBy

pri ¢emu je tekst poravnat centralno i postavljena puna linija na dnu ( od margine do margine)
Footer: numeracija stranice u desnom uglu



3. Zadatak - rad sa e-mail-om

Ovaj zadatak kandidat moze da uradi koriste¢i sopstvenu gmail adresu ili koriste¢i program
Windows Live Mail i privremenu adresu u okviru njega.

Kreirati e-mail poruku koju ¢ete poslati na maja.filic@sd.vi.sud.rs, u polju CC éete upisati
tamara.ivanovic@sd.vi.sud.rs.

Naslov poruke: Test - ime kandidata

U telu poruke Cete otkucati sledeci tekst:

Postovani,

ovo je test za zadatak 3.
Srdacéan pozdrav,

Ime i prezime.

Nakon §to na vas mail stigne poruka Test2022, snimicete prilog iz tog mail-a na desktopu u
folderu Mail. Prilog ¢ete preimenovati u ,,Testl.txt* i na kraju ovog fajla dodacete vase ime i
prezime. Tako snimljen fajl ¢ete novim mail-om poslati na maja.filic@sd.vi.sud.rs.

Nakon §to na vas mail stigne poruka Test2022a, prosledicete taj mail na adresu
neven.petrovic@sd.vi.sud.rs, a zatim ¢ete odgovoriti na primljeni mail sa porukom: ,,Mail je
uspesno primljen®.
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